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Instrukcja generowania certyfikatow do
integracji z Krajowym Systemem eFaktur

Wprowadzenie

Ministerstwo Finanséw wprowadzito nowy sposdb uwierzytelniania w KSeF, zastepujgc
dotychczasowe tokeny autoryzacyjne mechanizmmem opartym na certyfikatach, Oznacza to
koniecznos¢  wygenerowania dwoch  odrebnych  certyfikatow dla  kazdej  spotki  lub
jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej.

Rodzaje wymaganych certyfikatow

1. Certyfikat uwierzytelniajgcy podmiot w KSeF
Umozliwia wysytanie i odbieranie dokumentow w systemie KSeF,

2. Certyfikat do obstugi trybow offline
Wylkorzystywany przy podpisywaniu linku do weryfikagji wystawcy.

Kto i gdzie moze wygenerowac certyfikaty?

o Certyfikaty generuje sie w Module Certyfikatdow i Uprawnien Ministerstwa Finansow:
https://mcu.mf.gov.pl/web/login

Uprawnienie do wygenerowania certyfikatow posiada wytgcznie osoba uprawniona do
dziatania w imieniu spotki lub jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej w KSeF.,

e Zaokres uprawnien definiuje sie poprzez uzycie pieczeci kwalifikowanej lub ztozenie do
urzedu skarbowego formularza ZAW-FA (zawiadomienie o nadaniu lub odebraniu
uprawnien do korzystania z KSeF).
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1. Logowanie do systemu

A, PrzejdZ na strone https://mcu.mf.gov.pl/web/login.

Wybierz sposéb logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia wystawianie, wysytanie oraz przegladanie faktur online, a takze nadawanie lub odbieranie uprawnier do
korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, o dowolnej porze, przez 7 dni w tygodniu.

Zaloguj profilem zaufanym ->

Najczesciej uzywana metoda logowania do ustug administracji
publicznej.

Zaloguj certyfikatem kwalifikowanym ->

Mozesz uzyc certyfikatu kwalifikowanego podpisu lub pieczeci
elektronicznej.

Zgodnie z kodeksem cywilnym podpis kwalifikowany jest rownowazny
podpisowi odrecznemu. Kwalifikowana piecze¢ elektroniczna jest
cyfrowym odpowiednikiem pieczeci firmowej.

Screen 1 Widok logowania do Modutu Certyfikatow | Uprawnieri Ministerstwa Finansow.

B. Wprowad? identyfikator (najczesciej NIP spotki lub jednoosobowej dziatalnosci
gospodarczej).

Wprowadz kontekst logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnien do
korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na dowolnym urzgdzeniu 24/7 dni w tygodniu.

& Powrét

Identyfikator*
(@ NIP firmy

() Identyfikator wewnetrzny

NIP firmy*
NIP sktada sie z 10 cyfr

l Wpisz NIP firmy l

Uwierzytelnij

Screen 2 Wprowadzenie kontekstu logowania
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C. Po podaniu NIP przejdz do widoku umozliwiajgcego podpisanie. Kliknij ,Uwierzytelnij”

a nastepnie ,Podpisz”
Sprawdz dokumenty przed podpisaniem

Dokument

@ Podpisz zadanie uwierzytelnienia do systemu KSeF
438B

XAdES otoczony

Anuluj

Screen 3 Sprawdzenie dokumentow przed podpisaniem

2. Podpisanie danych

Eg gov.pl

&« Wréé

Podpisz dokument

Wybierz jedng z ponizszych metod podpisywania dokumentéw.

Qg Profil zaufany
Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej, aby ztozy¢ podpis zaufany.

E-dowéd
Uzyj aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem NFC, aby ztozy¢ podpis
zaufany lub osobisty.

Certyfikat kwalifikowany
Uzyj aplikacji Podpis GOV i komputera z czytnikiem NFC, aby ztozy¢ podpis
kwalifikowany.

Screen 4 Wybor rodzaju poapisu

A, Po poprawnym zalogowaniu zobaczysz pulpit z wybranym kontekstem firmy/spotki.

8411679894 v

=wmenu ] Krajowy System e-Faktur
B Uprawnienia v
© Tokeny v

O Certyfikaty

Krajowy System
e-Faktur

Screen 5 Pulpit po zalogowaniu z Wybfahj/m kontekstem ﬁfhf/gbdf/(/l
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3. Wnioskowanie o certyfikat

A, Przejdz do zaktadki Certyfikaty — Wnioskuj o certyfikat.

B. Okresl nazwe certyfikatu (dowolna, ale powinna umozliwiac jednoznaczng

identyfikacje w przysztosci).

C. Ustaw hasto spetnigjgce wymagania bezpieczenstwa okreslone przez Ministerstwo

Finansow.

B Uprawnienia v
© Tokeny v
O Certyfikaty ~

» Whnioskuj o certyfikat

» Lista certyfikatow

Nastepny: Przestanie

Generowanie klucza i wniosku o wniosku
”3 wydanie certyfikatu

Whioskuj o certyfikat

Nazwa certyfikatu* ©
Pod nadang przez Ciebie nazwa zapiszemy klucz prywatny oraz certyfikat

Certyfikat do uwierzytelnienie w KSEF

Wopisz od 5 do 50 znakéw

Hasto*
.......................... ®
Musi zawiera¢ minimum: Nie moze zawierac:
© 15 znakéw © wiecej niz 32 znakéw
© 1 wielka litere @ polskich znakéw
© 1 matalitere © innych znakéw specjalnych
@ 1 cyfre
© 1 znak specjalny: |@#$%A&*()-_=+
Powtérz hasto*
[ .......................... ®

Screen 6 Formularz wnioskowania o certyfikat w systemie MCU,

4. Generowanie i pobranie pliku certyfikatu

A, Po wprowadzeniu danych wybierz opcje Generu;.

B. System automatycznie utworzy i zapisze na dysku plik z rozszerzeniem .key.

C. Zaznacz. Uwierzytelnienie w systemie KSeF

D. Wskaz date biezgcg i

CBART &iiwi
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= Menu Qg Krajowy System e-Faktur

U . . v . .

B Uprawnienia Przestanie wniosku
O Tokeny o« Whioskuj o certyfikat

© Certyfikaty ~

@ Wygenerowano klucz prywatny

» Whnioskuj o certyfikat
Wygenerowany klucz jest zapisany na Twoim urzadzeniu pod nazwa Certyfikat do

» Lista certyfikatow uwierzytelnienie w KSEF i zabezpieczony hastem

Przeznaczenie certyfikatu*
() Podpis linku do weryfikacji wystawcy

@ Uwierzytelnienie w systemie KSeF

Certyfikat wazny od *

Mozesz zmienic date, od ktérej bedzie wazny Twéj
certyfikat. Certyfikat bedzie wazny przez 2 lata od podanej
daty.

[ 22.01.2026 | ]

Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu

Screen 7 Widok generowania | pobierania pliku certyfikatu,

E. Kliknij ,0d$wiez", a nastepnie ,Pobierz certyfikat”.

B Uprawnienia v
L3 Ll d
Whioskuj o certyfikat

© Tokeny v

o oo
O Coryikaty A () W realizacji
» Whioskuj o certyfikat Twoje zadanie jest w trakcie przetwarzania. Operacja moze potrwac kilka minut.
» Lista certyfikatow Q) Odswiez

Screen 8 Odswiez
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5. Zachowanie pliku certyfikatu

B Uprrawnienia v . . .
Whnioskuj o certyfikat
© Tokeny v
O Certyfikaty N @ Zakonczono pomyslnie
» Whioskuj o certyfikat Twdj certyfikat zostat wydany. Zadbaj o jego poufnosé i bezpieczenstwo.

Certyfikat wraz z kluczem prywatnym moze zostac uzyty do uwierzytelniania w KSeF. W celu
wygenerowania certyfikatu do wystawiania faktur w trybie offline ponownie wygeneruj klucz prywatny
oraz zawnioskuj o certyfikat.

Pobierz certyfikat Lista certyfikatow Whioskuj o kolejny certyfikat

Screen 9 Poprawnie wygenerowany certyfikat

» Lista certyfikatow

A, Plik .key musi zostac zachowany - jest niezbedny do dalszych prac wdrozeniowych
oraz prawidtowego dziatania integracji z KSeF.

6. Generowanie drugiego certyfikatu

A, Kliknij ,Wnioskuj o kolejny certyfikat” i wypetnij pola analogicznie, zaznaczajgc w
kolejnym kroku opcje , Podpis linku do weryfikacji wystawcy".

B Gpreunene v Generowanie klucza i wniosku o™ 0"
O Tokeny v '*?) wydanie certyfikatu
O Certyfikaty N Whioskuj o certyfikat
» Whioskuj o certyfikat Nazwa certyfikatu* ©
Pod nadang przez Ciebie nazwa zapiszemy klucz prywatny oraz certyfikat
» Lista certyfikatow Certyfikat offline

Wopisz od 5 do 50 znakéw

Hasto*
.......................... ®
Musi zawieraé minimum: Nie moze zawierac:
Q@ 15 znakéw @ wiecej niz 32 znakéw
© 1 wielka litere © polskich znakéw
© 1 mata litere @ innych znakéw specjalnych
@ 1 cyfre
© 1 znak specjalny: |@#$%A&*()-_=+
Powtérz hasto*
[ .......................... ®
Screen 10 Wnioskowanie o drugi certyfikat do podpisu linku weryfikacyjnego.
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7. UniewaZnianie certyfikatow

A, Certyfikaty mozna uniewazniac - przejdz na liste certyfikatow w menu i wybierz
odpowiednig opcje.

= Menu :3 Krajowy System e-Faktur
B Uprawnienia v . . .

Lista certyfikatow
© Tokeny v

v Filtrowanie
O Certyfikaty A

» Whnioskuj o certyfikat )
Identyfikator

podmiotu, dla L
Nazwa wiasciciela

» Lista certyfikatéw Numer seryjny certyfikatu Nazwa wiasna Przeznaczenie ktérego certyfikatu Status Wa
wystawiono 4
certyfikat
[« Certyfikat offline Podpis linku BARTLOMIEJ CHYZY | Aktywny 22,
\: ( Certyfikat do uwierzytelnienie w KSEF | Uwierzytelnienie BARTLOMIEJ CHYZY | Aktywny 221
Pobierz certyfikat v B Uniewaznij 10 wierszy na strone v ‘ 1 u

Screen 11 Widok listy certyfikatow z opcig uniewaznienia

8. Lista poprawnie wygenerowanych certyfikatow

B Certyfikat offline.crt
B Certyfikat offline.key

B Certyfikat do uwierzytelnienie w KSEF.crt
B Certyfikat do uwierzytelnienie w KSEF.key Dzisiaj o

Najczesciej zadawane pytania (FAQ)

1. Czy musze generowac oba certyfikaty?
Tak, oba certyfikaty sq wymagane do petnej integracji z KSeF - jeden do
uwierzytelniania, drugi do obstugi trybdw offline.

2. Kto moze wygenerowac certyfikat?
Wytgcznie osoba uprawniona do dziatania w imieniu spotki lub jednoosobowej
dziatalnosci gospodarczej w KSeF, z odpowiednimi uprawnieniami (pieczec kwalifikowana
lub formularz ZAW-FA).

3. Co zrobig, jesli zgubie plik certyfikatu (.key)?
Nalezy wygenerowac nowy certyfikat i zaktualizowa¢ go w systemach integrujqgcych sie z

KSefF.
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4. Czy moge uniewaznic certyfikat?
Tak, w Module Certyfikatéw i Uprawnien Ministerstwa Finanséw dostepna jest opgja
uniewaznienia certyfikatu.

5. Jakie wymagania musi spetnia¢ hasto do certyfikatu?
Hasto musi spetnia¢ wymagania bezpieczenstwa okreslone przez Ministerstwo Finansow
- szczegoty dostepne podczas wnioskowania o certyfikat.

Podsumowanie

Proces generowania certyfikatéw do KSeF jest prosty, jesli wykonasz go zgodnie z powyzszg
instrukcjg. Pamietaj o zachowaniu plikow certyfikatow oraz o tym, ze tylko osoby uprawnione
mogq je wygenerowac, W razie wagtpliwosci skorzystaj z sekcji FAQ lub skontaktuj sie z dziatem
wsparcia Ministerstwa Finansow.
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